تعلم برنامج معالجة الحسابات 


اع :ع +01ك©0ح1ال! 


اعداد: شريف الصديق 


مايو 2015م 


أ 


برنامج معالجيّ الحسابات 


اععاغ غ5601ممع[ا/ا 


هواحد برامج الاوفيس (المكتب) يهتم بمعالجن الحسابات. 
حزمت برامج الأوفيس (المكتب) من شرك مايكروسوفت : 
6 


ااه عه دزالا 
011 


اسبورو اس ار 


0هللا حسم 


اعع«اغ غخ1ه0وممع اا 


انلام ]160501 1/ا العروض التقد يمي 
0101م 


خ ١‏ 8ج جح عو ون رده << 
محنز هت تن دح 


5 ]1100501 فواعد البيانات !1 1 
نا 5ع 0116 2 ا" 

010110016 غ501ملن اا البريد الالالكترونى 7 | 
١‏ 1 1 00 2< 0 


لا سنركز في هذا الكتاب علي برنامج معالجن 
الحسايات اع<] 


4ك بد ء البرنامج وقفححي: 
1) من فائمي 5130 كختار دممرومعمء« اام 


2) نختار مجلد أوفيس 0106 ١1/105056‏ ثم نضغط علي 
اععلاع ع0116 71/160501 ليمتح البرنامج علي الشاشي. 


عع 011 أمووى اا 15 
7 ووعععيث عع ]01 أمومى زلا 7 
0000 0 2007 املظ م015 أمدمس ناا :ل 
7 عنم هم عع ]01 أمومى 1لا 2 
كلع نان 0] 7 طغه مم1 م011 #مومى1ا/ا ع 
7 عغن لاع م0 عع 01 أمجوى ]ارا 71 
كع انا810 7 عاد وان 0 عع 05 ع#معومى زا ]| 
7 غمنه رع ريهوم عع 046 عمومى ]ارا 8 
7 عع طاوااطن 8 عع0111 6أموم11/! 2 
7 هه لالاع 0161 مدوم ناا "ل 
سسرصية كامه] غ015 وجو 1/1 للا 
غطوتاءع ماك قمومى زابلا لل 
8 وتودة5 ادددالا #مدمى زا/! إل 
6.0 )501 مهل مالالا #مدمى زا( لل 
ععوعغروم عاأطماا فى 
اع ممعغص1 مععم5 طوتلط لالكا/ا لان 


ممع لا فى 


غ1مممناذ لم ماعنا 011 أن 
طعغوم 2013 ممع للعوعم إل 


10 »دابا عوداامء مغمطم أن 
3 3م تص[مغملم فى 

معط ,مغاوع نهذ ععسسمم فى 

150]]عرررمم 15 

مفمم,م ين 


عاكن اا 


أعموظ اأمنخكوممن 
كمع 1م لوق جعع[ياع(] 


5 ]2 #أناماء(] 


4  8ةءاع‎ 


1125 0110 2109101715 طعمروع5 | 


4 يتكون البرنامج من: 
9 قائمن بها مجموعت من الأزرار لأداء مهام معيدن 
ل ورفنٌ عمل ضخمنٌ تتكون من أعمدة وصمّوف 
ل الأعمدة تسمي بالحروف مثل : ... , ) , 8 ,م 
ل الصمُوف تسمي بالأرقام مثل : ... , 3 , 2 , 1 
ل يتكون من 1048576 صف » و16384 عمود 
ل تتقاطع الأعمدة والصئوف لتكون خلايا صغيرة 
ل تأخن الخليي إسمها من العمود والصف 


مثال 


العمود 2 يتفقاطع مع الصف 1 ليكون خليي إسمها 5٠14م‏ 
العمود 8 يتقاطع مع الصف 3 ليكون خايي إسمها >83 
العمود ] يتقاطع مع الصف 10 ليكون خايي ->1[10] 


نظرة عاميّ علي أوامر وأزرار البرنامج: 
يتكون البرنامج من الأعلي من مجموعن من الأزرارذات المهام 
المشامىس أهمها : 
ل هو زرأوفيس 80100 ع01560 وهو كما بالصورة النا لبى: 


ويك 0 


ععمماعبع0 1 35ن8 زوع أنامئزة] عووم #عدمة | عصمط | 


> فرعكم1د*و ١١‏ > ومتكممرمع اقصماء مه رول 7 أمععمع0 - جاح 2 -1 77 21 2 ١‏ 


لكك د روم د ررم تمد أداقم 
> عغماعن “فق > عاطه1كة غأقورمع ينا | |-5 م9 -2 8 ا 5 0 
م 8) - ]35م 


تلمع 2 ]ره5 2 1 . عر 1-١‏ 
ع5 رماع كه ١‏ -غدمممء لها < 5عار5 ااء© كا اقثه 8 || |- هم ||«هة اع 
كلداكلةا ولاع6 دع ا/زا5 «ا 6عطويلة ]خا آ' لدأ «ا لعقوطماكت 


“” يعتبرهذا الزرأهم أزرارالبرنامج لأنه يحتوي علي 
الحكثير من الأوامرالهامت مثل: الاع|ا جد يد 2 531076 
حمعظ ؛» 05 521 حعظ بإسمو » 20101 طباعي ... 


0141 +أمجمى زآب! ببع لا 


]عمماع يع 0 لقاع زرا 5 
ْ 00101112114 111 11م للرد باع رعرع د هس 
مه] موعلاا نك ١‏ |- كد |احعهة || ١‏ 9 
م 5 ْ 7 ا[ أممم ل[ 
> بعغمعع يق عورعاا 2 ءءء | 30 ركع أرمء أه عع طالانات كعغنلقم 3 غمعاع5 الى يد 
تمظن سا 1153م عرمقعط كوماغمه وصاغصلم ععطغه عم سنا 
ع ملام 1 أملمع عاءزن0 هل 
أاناق قعل علا مخ لالع نأل عله طعاءه ينا عدا ع5 ليم 53 ليا 
1 5 قل 131110 ناه خا ءانالا الم 1 
! ااا ا الاء انا و8 أملوط ‏ حجر د 
280 3065م مغ كعوصقطل عغاقم 0ق بزاع أبلعرم أت ٠«‏ كشعيوذ يج 
1م ِ 
مس يونا 
3 


17 عرومع,م‎ ٠١ 


4 مم5 


| اع»5 نيع 6< | | كمملامه اعم 3 | 


© يحتوي كذ لك البرنامج علي عدة علامات تبويب 
أهمها: 

4 علامي تبويب 10206 عند الضغط علي هده العلامي 
نجد انه يداخلها مجموعنّ كبيرة من الأزرار المختلفىن 
لكن في معظمها تركز علي موضوع التنسيق للنص )») 
وإضافيٌ عمود جديد أوصف جديد ؛ ستفْصل بمشيدين 
الله في شرح كل هذه الأزرار بإذن الله .. لا 


عع اممؤمع ابا كلداعع جطئاءه /اا اععع م01 لمموكه زايا بعل 


ك5 ب ©#*» عمماعبع0 0 ن 2 كينا عونم 
شر > سنؤذمانيت :2 5-5 21 2 1 1 
ع 1 - 6 53-7 
ؤشن 7 أن / 2 م لمعمع6 164 مدالالا “رد 
2 5ه | ل 7 | لما 2 6 
008 8 4ه 2 أقسهء غاءاء0 أرعكم1 لاع +فصممع اهده01مه© الآقي إية* | و يله - 5 * عامعع عق عوعع1 د 
> لماعك »عام 063 ف . . * كعارة5 > عاطة1 كة > ومالءاقدووءع 


وملازقع 5 : ناا 
د . : . : 1 : 
كر 
ش90 4 8ت ا 6 020 ررم -- -- ده 0 


للك قم 


7" علامي تبويب 0506| إضافي » عند الضغط علي هده 
العللامنّ نجد أنه كذ لك يبد اخلها مجموع:ن كبيرة من 
الأزرار المختلفن لكن معظمها تركز علي موضوع 
إضافت أشياء مثل : إضافتٌ أشكحال أوصور إضافى 


مخططات بيانيت » كذ لك سنفصل في شرحها بمشيئت3 


الله تعالى. لل 


عه 


ك اتروع أناملزها عووع 


151 تلننئلقا 


4 أله 
2 د55 نه 7-8 ا" |[ 1 لهأ 
أمطوسر؟ معز0 عنطأمووا؟ أقلءو/الا ,علوع ع1 لماعم 


> 1106 9 عأممع ه8 م8 
1 تام 


دعق فنا عام 110 موسامء 


# قبل البدايت يمكن تحديد إتجاه الورقيّ وإختيار 
البداييّ من اليمين إلي اليسارفي حالت العربييت» أومن 
الشمالإلي اليمين في حالتي الكتاب: باللفز 
الانجليزيتن. 
ل إضغط علي علاممٌ التبويب أالاملاة|ا ©2386 كم من 
00 عع55 أضغط الزر 18| 10 6طاع51 للكتاين من 
اليمين إلي الشمال ؛ أو بالضغط عليه مرة أخري ليصبح 
+5181 10 ا للحكتايين من اليسارالي اليمين) كما 
بالصورة التاليت: لل 


عععظ غأمكمى زا > )«واءدغعع طعاءه /الا اعع»ط ع0161 غأمكمى |آ/ا! بيعلا 


6 ععمماعبعم لادلا لاع اردع م 0363 
> عأقصممغييه بطغلاللا ير ا 
> عأمممغام دواعي [أد 1 5 
غ810 لونامرواعو8 
2 10096 2 | ا ِ 
+6 6 5 ! 
الا 5 5 5 نا 
اككككنر 71 الهس | 1 2 تعععزو . مهمو / امعد اج 


4 الرجوع والحفظ : 


بعد إدخال بيانات في الخلايا » إذا قمنا بالخطأا بإجراء 


مسح للبيانات أو طبقنا إجراء ونريد الرجوع عنه » حينها 
يمكننا إستخد ام زر الرجوع أنظر الصورة التا لبي: 


]ع مرماع راع 0 لالاع ليا زياع زياع ج] 0363 11135 0] 1( 
! 2 +ال) رومت ولنونا 
124 موالالا “رك >١١‏ #5 | اذ د > ]|[أأعور هرخا - 111- ادم لت و2 
ا حت 5 حح حص ا لضفه 
عام ت 301606 ١‏ كك )|| 5 5 هر <١‏ | تقذ > لا م 18 ومو عاتم 


2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 


أما زرالحفظ فإنه موجود قرب الزرالرجوع وحن لكت 
عند الضغط علي زرأوفيس نجده أيضاً أنظر الصورة 
النالبي: 


© 


ِّ 


”يكت تاوكس 
050" 


ع]عمماعناع 0 


غن1 موالاتق ١‏ |- هد || ١ج‏ | 
> مم أمعع عق عورعارا 35 ْ 2 2 200 رك امم 0 ]ع الانام 1061م 3 | 
| 1 لقم عرمقعط كه مره ونأ ”ا ا 
زا لأا ١‏ | 
[775 #7 © <”<”<”<”<”<”<”<”<”<”<ت7ت7ت7ت7ت7ت7تت0ت77070ا7ا7ت77ب7ب7ب777 7 يأ 
ْ أاناققع 0 عذاغ مغ نزاع أل عأامهطعارزمينا عط لمعد5 
.1065 131170 أنام لطا ءانالا عأملرم 
1 ااا لا 5 5 
1 1 لاباع نياع 21 أرزرم 


]ع2 ؤ5ع0قم مغ د5عوصقط عغعا13 0ق تع زإرعرم 
0 ملم 


2 عرومع,م‎ ٠ 
لمع5 ا‎ 
7 طوذاطنم‎ ٠ 


|| اععيع +زيع 6 | كصم لم0 إععيع ذع]] 
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الد ريس الثاني 


6 جد ول كشف الرواتب 


الجدول التالي يسمي جد ول كشف الرواتب : 


سثنأاخذن مثال لشركنن صغيرة بها عدد 5 موظفين ونريد 
حساب صافي المرتب لكل واحد متهم : 


*« © ا ؟ع ماع ع0 يننا لمعابعم 03 5 نمع ناه عووم نيدتنينا تيلتنةا 
و 27 ا ل 8 : 2 الو 5 8 ١‏ أمرعمع6 ماه ||- عدراعجة هه د "| |كعمى لما - 11ا- اداه 0 
اد ساد الكت اند 8 ممم || المع _لمسادةي امومتوع | التاقه] دمع حدها | - ممعء موتدقة | 36 36||«د ع عل | عه حه ]له مح هنه]) | ممم 2خ 
ومتؤوع واإع 6 5 ًََ أ طنمنل؟ 0 أمع مصوااة : أموع 0 لومم 
5 0 3 
هم 68 اس سنا 0م ع ع 6 ع | ل كو 
1 جدول كشف الرواتب 
2 الإسم العنوان المرتب الحافز العلاو الإستحقاق الضريبة التأمين الزكا الاستقطاع الصافي 
3 محمد الخرطوم 232000 
4 أحمد بحري 20000 
5 امدثر أمدرمان 2000 
6 مصطفي بحري 1000 
م محمو الخرطوم [400 ِ 
8 
9 


شس 
لت 


الصورة أعلاد :/١‏ 


# لكن قبل كتابز الجد ول اعلاه يجب معرفت: 

لوتصضرد الضغط بالماوس علي الخليىي تصبح الخلييى جاهرة 

لإد خال البيانات عليها » وبعد اد خال البيانات في الخليي : 

ل للإنتغفال مباشرة للعمود التثالي ( خليي نحو اليسار) 
نضغط علي 1231 من الكيبورد. 

ل للإنتقال مباشرة للصف التالي (خليت للأسطل) 
نضغط علي 51/161 من الكيبورد . 

© أمثكلي: 

1) ثريد حساب الحافز للموظمين ؟؟ 

علماً بأن الحافز نسبته 908 من المرتب 

إذن الصيغة: 

أ( لحساب الحافر 985 من المرتب : تتقل المؤشر في خليىي 

الحافز وهي في هذا المثال: 3 ثم نحكتب علامي - ثم 

خاليي المرتب وهي هنا في هذا المثال خليي: 03 

ب) شنم نحكحتب علامي » (الصضرب) (لحكتابي عللامىي 

علي الرفم 8 ليكتب لكت علامي الضرب وهي عيارة عن 

المئويئي (لكتابني علامن التسبيثٌ المئويي إضغط علي 


2 


الزر 5018 وفي نطس الوقت إضغط علي الرقم 5 ليكتب 
لك علامت النسبن المئويي 90 ] فتصبح همكذا 896 


إذن الحافز صيغتت ‏ هه | التسبي < خاليي المرتب - 


مثال لها > | مو *3ع- 


1 و 

2 الإسم العنوان المرتب الحافز العلاوة الإستحقاق الضريبة التأمين الزكاة الاستقطاع الصافي 
3 محمد الخرطوم [3000 000 

4 أحمد بحري 620000 

5 |مدثر أمدرمان 2000 

6 مصطفي بحري 100 

7 محمو الخرطوم 000 

8 

9 

10 


شموإضغط 13 لاجراء المعادلث والانتقال بالمؤشر 
للعمود النالي. 

4 نلااحظ أنه بمجرد أن ضغطنا علي زرط13 من 
الكحيبورد تم حساب الحافز للموظف محمد وقيمته 240 
جنيه :» وفي نمس الوفت إنتقل المؤشر الي العمود التالي 
وهو عمود العلاوة كما هو ظاهر بالصورة التاليت: للا 


3 © 48ه>» ععمماعنع0 دنا لتتلنتانا 035 5ه غأناهزة ا عووم 15 3 


ذنى وحم - مندمنم ع د 2 7 1 / 2 -51 2 2 :2-1225 7 2 
2 | ِ! : : الو 5 5 1 كع مع6 184 مهلا :3 ذا ناك تت ع نر 11 اداية 
5003 8 )هد 5 أقمنهة؟ غاءاء0 إعكما دكا +" (١‏ 60001 لم في || و.92 --5 > بعامعن يت عوءءاا ا ع 2 . - جل اا- . م 28 يلل 
+ جمعاع5 +* عام > اقع1© فى - - - > وعاب5 + عاطوا كه + ونتأأم ورمع 3 0 9 قد 2 || 8د + ع« 3 فندنا - كا ل * < 
ومانالع كلاء© ع5 0 )عمسا م ع مروالم 1 أممع . لعدوطمآكت 
3 ع و 


1 اجدول كشف الرواتب 


|الإسم العنوان المرتب الحافز_- العلاوة__ الإستحقاق الضريبية التآمين الزكاة الاستقطاع الصافي 
3 ]محمد الخرطوم 3000 240 

1 أحمد وكري 6000 

5 |مدثر أمدرمان ‏ 2000 

6 مصطفي 2 بحري 1500 

| أمحمود الخرطوم 400 

8 

9 

10 


1 جدول كشف الرواتب 


العنوان المرتب الحافز العلاوة الإستحقاق الضريبة التأمين الزكاة الاستقطاع الصافي 

57| الخرطوم 0200 6 2401 | 0 

4 أحمد بحري 620000 

5 إمدثر أمدرمان 2000 

6 مصطفي بحري 100 

7 محمود الخرطوم ‏ 400 

8 

9 


ثم إضغط 7130 لاجراء المعادلتّ والانتقال للعمود التالي. 


4 نلااحظ أنه بمجرد أن ضغطنا علي زرط13 من 
الكيبورد تم حساب العلاوة للموظف محمد وقيمتها 150 
جنيه » وفي نفس الوقت إنتقل المؤشر الي العمود التالي 
عمود الاستحقاق كما هو ظاهر بالصورة التاليت: للا 


كله سارج 


م © #مماعنه 06‏ #صالا ‏ لومم 5دم كوانجممع اتامبرماعودم ‏ غيعكطط | عممنر 


١ 2 5‏ 2 _- 2 : 
ذلى 4 تا "د 8 م مع 1 2 2 3 أمرعمع6 غ12 مم إلا :3 ١‏ |- و داك - )د را 11ا- اقلق 0 2 8 
- 1 لامه© هك 
3 5100 82 هد 6 عغأعاء0 أعكما ااغ أقصرمع اححمتتلممء . اليه - > امو بق 5 | - - | --53]ذا- 2 بيذلا 
جلعاء؟ بلعم > اقع|© له 7 * > دعاة5 + عاطهآ كه > ومتنأمهروع :)امه جه | - ممه مود و ع ل نرفا هذ لك تت 1 “#أملدع أقلووروء لني 0 - 
ومالءاواع وتاع>. 5ر5 2 اننا 0 أمعلمموالمق 0 أممع ً لردوطماك 
53 عر 5 )- عع 


31 ...م 8 6 0 ع 7ه : [ ل 14 
1 جدول كشف الرواتب 

2 الإسم العنوان المرتب الحافز العلاوة الإستحقاقٌ الضريبة التأمين الزكاة الاستقطاع الصافي 
3 |محمد الخرطوم 3000 240 150 كك 

5 |أحند بحري 6000 

5 |مدثر أمدرمان_ 2000 

6 |مصطفي 2 بحري 1500 

7 محمود الخرطوم 000 
8 
9 
10 


3)أحسب الاستحقات؟؟ 


الاستحقاق - المرتب + الحافز + العلاوة 


- )3 +03 +] 3 


كه سصارج 


؟عمواعبعم لمعا ببوابمعع 038 لاسكا اها عووم أع كم ا تلييائلقا 


ور > سنذماييث 2 0000-6 0 ١‏ 8 7 5-7 - كك ]000 : 77 ١‏ 

| فق 2 0 7 ا ا 2 عع مودو ماك | |-.هه)|-جدااد - بر 11 0 8 

5002 5 أبه؟5 | التدصممع عاءاعءم إعومز المح أده أهوره 0601 قف من» عام ث عوع 3 اءاء ع ||| ١‏ 00 

ا ل 111 ا > ةع ف ز 5 5 - عمدت 0 00 4 / انتما 5 95 نتسات تملسف | هد عد 2 “| 49 | دق ب 9 عاماة6 أقمموء لآ 2 
ا ومتغقوع لاع 5/5 8 اانا : أمعمصونام . ممع 1 لكعهظمةك0 

ع 3+3م+3ع- | عر يبد عا «)- عرميم 


9 ...م 8 6 0 3 6 - ١‏ ل 14 
1 جدول كشف الرواتب 

2 الإسم العنوان المرتب الحافز العلاوة_- الإستحقاق__الضريبة التأمين الزكاة الاستقطاع الصافي 
!]محمد الخرطوم [23000 ]240 1 3+83م+3جح] 

5 |أحمد بخري 6000 

مدثر أمدرمان 0 2000 

مصطفي >2 بحري 1500 

محمود الخرطوم 0400 


تلن (© ل- مقو ا قي 


شم إضغط 2[ لاإجراء المعادلث” والإانتقال للعمود التالي. 
فتصبح كما بالصورة التاليت: بل 


م د © ععمماعبع0 اسعالع. ‏ معايمم ‏ 5أو 0‏ عوانسممع ‏ غبمترماعودم #عكمة | عوونم 


١‏ لل <<| الا 5 وج 1١ ١١‏ 5555 5 عقت 00 أنا6 و3 
ذلى 8 م 5 دا 3-1 3 أمعمع6 يلاتك ||- سعدز|-جة اه د ك5 اسم خم 11ا- ادايق 1 
> الع 5 !8 ؟ 22 إن : | - رمه وف ! 
ا 4ه" غاعاء0 )عكصا ااءغ أقصمع احومتاتلموء 9ه - 5 8 5 5 -11]|ا- 5 
2 جم > عم جاع > لقعا في 5 1 5 5 > وعارةة - سبلت 235 6000300 الله سك للتاة 2 افعو د كت ف جاالحت 2 ع ف 2 لك اتدل اك عاد هماه 3 8 ِ 
وماءالع كلا 5/65 هس ااانا ص لم 0 للناننا ل لعقوطم0 


9 ...م 8 6 0 ع عن سخ ...ب ١‏ د 14 


1 جدول كشف الرواتب 


2 الإسم العنوان المرتب 2 الحافز العلاوة- الإستحقاق الضريبة_التأمين_- الزكاة الاستقطاع الصافي 
[8![امحمد الخرطوم 3000 240 150 3330 

4 أحمد بحري 6000 

مدثر أمدرمان_ 2000 

تعسطقن > أبكرق 1500 

محمود الخرطوم 000 


”ل © ل- ه60 فى 


4) أحسب الضريبي 901.5 من المرتب؟؟ 
06 * 3ع - 


ثم إضغط 21 1 لإجراء المعاد لني والانتقال للعمود التالي. 


5) أحسب التأمين 92 من المرتب؟؟ 


؟عمواعبجع0 ودلا اننا 035 لا" يكنا اها عووم تزدلانا! 3 


1 57 2 العو 
8 : امعمع6 ممالا |« عدا|-جة اك د 55 زح خم| + 11ا- اديم انه 4 1 
5 لامه© هك 
500 8 )هد كمه" غاءعاء0 ؛بعكم1 اا ؛كقسرمع أقممتتضمهم6 في او" || .و مله + © ١)‏ + باصم ية موعن لد ع #6 | 5 - جزل || 1 - 13 2 8 
تمماء؟ جععقام > :ه06 فى 09 3 3 > وعارذ5 + عاطةا ده > ومتكأموموع 8 5 ساد ةلتش ذه -< 8-8-١‏ 6101 أقلرروء كن 
ومنؤلقءع 6 50165 م ؟ع اننا - أمعلموواام 0 فإناتنا 0 لقمطمتكت 


1 


.)8 سسات وك سسإسشسط سس شط ساس سساسوية..)|. آل يسيك كانت 


2 |الإسم العنوان المرتب الحافز العلاوة الإستحقاق الضريبة التأمين الزكاة الاستقطاع الصافي 
م 6 الخرطوم 2000 210 120 2200 45 60 

4 أحمد بحري 20000 

5 إمدثر أمدرمان 2000 

6 مصطفي بحري 100 

7 محمود الخرطوم 000 

8 

9 

10 


6)أحسب الزحكاةة ( ريع العشر) في المي 902.5 من 
المرتب؟؟ 


67 الاستقطاع؟؟ 


الاستقطاع - الضريبن + التأمين + الزكاة 


8) الصافي؟؟ 


الصافي - الاستحقاق - الاستقطاع 


1 اجدول كشف الرواتب 

2 الإسم 2 العنوان المرتب- الحافزن- العلاوة الإستحقاق__الضريبة التأمين- الزكاة الاستقطاع__ الصافي | 
3 محمد الخرطوم 3000 240 150 3300 45 60 75 180 | 3ل-3عح] | 
5 ]|أحمة بحررئ 6000 

5 |مدثر أمدرمان 2000 

6 امصطفي>2- بحري 1500 

7 امحيو الخرطوم 400 

8 

9 

10 


© ميزة التعميم التاقائي في برنامج الاكسل: 

بعد تطبيقنا للمثال السابق نجد اننا قد حسينا الحافر 
والعلاوة والضريبم والنامين والرحاةة والصافي فقفط 
للموظف الأول » ميزة التعميم التاقائي تعطينا فرصن 
ذهبيتة لتعميم كل المعادلات التي قمنا بكتابتها 
للموظف الأول وتعميمها علي بِقَينّ الموظمين مهما كان 
عددهم لكن قبل عمل التعميم التلقاتي نريد توضيح 
مسألين مهمي : 


© في برنامج الاكسل نجد أن مؤشرالماوس له عدة 
أشكال مختلفت ؛ كل شكل له مهمت مختافرّ عن 
االأخري سند رس أهم 3 منها: 

1) عندما يظهر المؤشر بهذا الشكل * وهوالشكل 
الطبيعي لمؤشر الماوس » ومهمته هنا هي التأشير علي 
الأزرارغي أعلي واجهنّ البرنامج. للا 


ععمماعبع0 الاع ألا للاع أباع ا 0363 5نامع +3001 ] عووم 


وى جعزي >3 دق لهذا و لا .ممست ساسك تمهها. د سه 
0 عاك ل ل ل 0 0 0 كه قنك إإتعه هك سحق] | - عنم 8 عوعلا فها 5/52 5 52 ده <١‏ 1ن 1 م 8 
ومأغلوع 5إاعع 5/5 1 عع طوسلا ع تمع هممواام 2 ممع 
يي 7*6 - | 
م 8 0 ما ع 5 6 5 | ل 
كشف الروائب 
العنوان المرتب الحافز العلاوة الإستحقاق الضريبة التأمين الزكاة الاستقطاع ال 
الخرطوم 2000 210 100 2200 45 60 422 1030 0 
بحري 60000 000 
أمدرمان 2000 1060 
بحر ى 100 120 


2) أما الشكل الثاني فهو همكذا 7 ويظهمرعنالما 
نضع مؤشرالماوس فوق أي خليت من خلايا الورقن , 
ويسمي ب موؤشر التحد يد ؛ ويس حد م لتحد يد الخلايااو 
الجدول ككل. ل 


* © . © )عمماع م0 ببدع اا لتتلنتانا لينمةا كواناصسووء أنامنزقا عووم 


شر > سنكمانه 2 امم 3 - 1 530 ب 0-6 
وش 5 يدت 1 ! ظٍِ + | وعمع6 ا وموك |- ورااعءءو/ نا > 11> ادايث 
4 3 80 ) “1 ف | 2م 2720 ع 5 مدان ىلم 
3 0م 50143 7 أقماه؟ عاعاء0 4اعكما إااع6 غأقم0ه؟ أممه601ه© قي هه || :5-90 - عأمع نت عوءلا لد + +2 8 + 82 - - بجثل | - 04 ا 
عاع5 « عام > اقع1 غ4 - 9 3 > كعاية5 > عاطواكة > وما اأقممموءع 4 9 9 8 كد فى 3 5-5 2 0 
وملتاالع جالع © ع5 , طن لض تإنيلنا' ا 0 مهم 
2 0*8 ا 


الإسم العنوان المرتب الحافز العلاوة الإستحقاق الضريبة التأمين الزكاة الاستقطاع 3 
محمد الخرطوم 2000 210 1030 23330 45 60 15 1320 0 


وبعد عمل التحديد للجد ول يظهر بالشكل التالي: للا 


كأ دعا ست عع 6م مكوى با > عاد جع طعاره /ال! اع ع 011 #مكوى ]اا بعلا 


الإستحقاق الضريبة 


“” الغائدة المرجوة من تحديد كل خلايا الجدول هي 
انه يمكننا تغيير نوع الخط ولونه وحجمي لجميع 
البيانات في الجد ول. 

3)أما الشكل الثالث فهو همكحذا! >> ويظهمبرعن لما 
نقوم بتحديد خلين معينن » ثم نضع المؤشر في الزاوييس 
اليسري أسطل الخلي” » وفي هذه الحالن يسمي ب مؤشر 
التعميم التلقائي ؛ ويستخد م لتعميم المعادلات علي 
بقييض العمود رفي بعض الحالات يسخخد م لتعميو 
الصطوف). 

الآن تريد ان تقوم بالتعميم الثلقاتي : 


أولة: نقوم بتحديد خليي الحافر للموظف محمد وهي 
الخليي : 03 . 


ثانيا: نقوم بوضع المؤشر علي الزاويت اليسري أسعمل 
الخليت3 03 فيتغير شكل المؤشر الي شكل التعميو 
التلقائين + كما يظهر في الصورة التاليت: ل 


عط م كمى اب| > »«واداعع ىماو الا امعط 0161 غأمكوى اا بمع لا 


3 كت ب © ]عمرماعبع0 لماع آلا لماع أباع ا 236 5نامع أناملاقا 
3 عش + منكمعنم 2 الخ .يلا 2 | اد د جع ااه 
فد ١‏ نأ اميت 5 55 1-5 - أورعمء6 غت مو لان ||- هد ||« | اك د 525 | || > 11]+> 
21 2 هه 1 ١‏ ل 0 5 مهللا 'رك ل - و هم 
ت لداع 82 رمك 5 أقمممع عأعاء0 غرعوص1 اع غفسرمع اقدم ,ممع | الفي ؤي || و يه - 8 |! + ععتمعع ب عواءا أل حت حت لا جك > | إن - +2 || 34 || 11 
جمعاع5 +ععزااع > اقع0© ف 4 + 7 > وعان5 + عاطة1 كه + وملغأمصممع استتطاحت . ول أذ نج 3 || ”تنا -- 
ومتاللع كااع© 5/15 1 ععطصنلا لض مع لووذاظ سآ أممع 
3 


يم 8 4 
1 جدول كشف الروائب 


فك 
ف 
00 
1 
]1 


2 |الإسم العنوان المرتب الحافز العلذوة الإستحقاق الضريبة التأمين الزكاة الاستقطاح 
محمد الخرطوم 2000 1 233200 45 60 15 1530 
أحمد بخري 620000 

: أمدرمان 2000 
مصطفي بحري 0ىظ1 


محمود الخرطوم_ 400 


8 
3 
اماهات هانا ها ف 


3 
2 


بعد ظهور علامي التعميم التلقائي إضغط بيزرالماوس 
الأيسر(لا تلت الضغط عليه) ثم ننزل بالمؤشر حتي 
نهاين العمود عند إسم الموظف الأخير وهو محمود مل 


عع +أمكوى اب| > )دادع طععاره /ا! امع 0110 مدو 1أب! يمكلا 


> صم ب ©#©» عع مماعبع0 الاعا/ا لماع أبع جا 03 605 أناملاقا 
3 عش + مندمغنت 2 ]| بن | م نآ -96- حم | إجحانع 
ف ١‏ ليت كأ لك 7 أمعمء6 ع موللا اك | |- كدااعمو د ١|)‏ || > 111+ 
ن 0 21 د [[88) » 5 | ! 2 5 تع ةللا رك داكت الم لهم 
ت لماع 2 4ره5 أقمممع غأعاء0 غيرعكم1 ااع_ قمع اقصه8 لمم | إلقي ؤي || .و رةه - 84 | > بعجمع يق عورءان له جه 2ه 22 م )ا || --1 
جمعاع5 +ععتاع > )01 ف > 7 7 > دعاب5 + عاطة1 كه > وملغأمهممع تاينمت 3 16 قد عم لك 17ت -- 
ومتأالع ؤااع©6 50/15 1 ]ع صنلا لك ملو ذاه رآ ممع 
9 1 


م 8 6 
1 جدول كشف الرواتب 
2 الإسم العنوان المرتب 
محمد الخزطوم. |3000 
1 |أحيد بخري 6000 
5 أمدش أمدرمان 2 2000 
| امسسطقي أيحربي 1500 
7 امحمود الخرطوم 000 
8 
9 


الإستحقاقك ‏ الضريبة التأمين الزكاة الاستقطاخ 
3300 45 60 4 1630 


شم نمت الضغط علي الماوس لتجد ان البرنامج قام 


بحساب الحافز لجميع الموظمين ويتمس الدف اللي 
حسب بها حافز الموظف الأول محمد . لل 


10 


دععءع طاععلءه اا اععع»ط عع0441 +أمكمى ]اا ببع لا 


* ل - © ]عمماعبعم لماع آ/ لاع ابع يج 023 5نامع أناملاقا 

| * 1اناكم ناه 1 0 0 كك 0-7 2-2 2 

ا فد 7ق - 8 88 -- ع 1 2 8 . أمعمء6 14 موللا “رك || |9 اك 3 م 5 5 ما > 111+ 

ا 7 الى[ 

ا لمع 82 ه50 أقمممع عأعاء0 غيعكم1 ااع ممع اهمه6 لمهم | لامي وي> 3 > © ١|‏ > بعجمعع يق عورءلن ند 2 32 2 2 --13ا- 

ا جمعاع5 +ععزااع > يقع0 2 01 4 7 > وعاظ5 + عاطة1 كه > ومكة ممع |0 588 |« هم | و16 نهنا | || | ا لك -5 ]| تك 
ومتاللع ؤلاع 5/5 1 ع طوسلا 1 أمع لمصوذاقظ يض أممع 


م 8 0 
أجدول كشف الرواتب 

الإسم العنوان المرتب 

محمد الخرطوم 3000 

أحمد بحري 6000 

مدثر أمدرمان 2000 

مصطفي >2 بحري 15300 

محمود الخرطوم 400 


سس ع ا 


جح دانم 


العلاوة الإستحقاق ‏ الضريبة التأمين الزكاة الاستقطاخ 
100 23200 45 60 15 130 


ويتمس هده الخطوات نقو و بعمل التعحميم علي بفيىير 
الأعمدةالعلاوة والاستحقاق والضريبة الخ ... حتي 
يكتمل الجد ول بهذه الصورة : للا 


5 ا © ع رماع نهم بعالا ملاعم قنوقم دةان5ه2 2 آناملزقاغودم عوط | عصمس 
مه | - لد 
فق 4 - كيه د 5 2 تت كا 2 ص - امعمع6 غم مه /1 3 |- وم !دا د >5] احى ثماء- 1اء- ادانة م 
ا 5 له ل 1 /إمه ويك 
6503 5018 2 أقوموء عاعاء2 أبعكما اا أفصممع اقوونءلفموح الؤقي ي* || .و - 32 ا 2 به م2 0 جه -.-835 || - عغاووم 
جمعام؟ ببعازم ‏ *تعاء ل | + ٍ + | > كعارة5 +عاطة كه > وملل اق ومع 1ك امك حم "جح ع عوسمامه 8# ع |2 2 2 | |حه حش !ته حلا ماه ووم يسمي *53 | 
وواءاقع كااء© رعارا5 [ ع طونالا 0 الم 0 ومع ً[ قكقوطمان 
عي 7-7ع- ال 68- » 


1 جدول كشف الرواتب 

2 الاسم العنوان المرئب الحافز العلاوة الإستحقاق الضريبة التأمين الزكاة الاستقطاع الصافي 

[ إمحيد الخرطوم 3000 240 150 3330 45 60 75 160 3210 

4 أحمد بحري 6000 460 300 650 90 120 150 360 620 

5 |مدثر أمدرمان 0 2000 160 100 2260 30 40 50 120 2140 

6 مصطفي- بحري 1500 120 75 1695 225 30 375 90 1605 

| |مخمود الخرطوم 400 32 20 452 6 8 10 24 [428 | ' 
8 

9 


11 


تعلم برنامج معالجة الحسابات 


اع :ع +01ك©0ح1ال! 


اعداد: شريف الصديق 


مايو 2015م 


1 


الد وميس الخامس 
6 التصفين التلقائيى 


أولاً: نقوم بتظليل البيانات بالضغط علي 01+48 


ثانياً: لعهمل تصفيق ع1 نقوم بإختيارالأمر ,ع ]|زع 
فتظهر أسهمو بيصاء علي جميع الأعمدة» أنظر الصورة 
التاليس: 


وبالضغط عل هذه الأسهم البيضاء نتمكن من عمل 
تصغيث بعدة طرق ناخن أمثلن علي ذ لكت: 
© مثال(1) قم يعمل تصطيت لقائمتٌ الأسماء بحيث 
تظهر لدينا الأسماء التي تبدأ بحرف الميم فقط؟ 

الحل 
نقوم بالضغط علي السهم الذي فوق عمود الأسماء ثم 
نقوم بإختيار تصعيت التص 5إع1511 لاع1 ثم نختار: يبدأ 
ب طا1آلالا 5وماعء8 فتظهر نافدة جديدة نحكحنتب عليها حرف 
الميم ثم موافق 01 


--5- 
أ 


* 5 - © ْ #واية سملا سعلصة هاده عتست؟ ‏ مدراءودة بط | دي لك 
3 :2 وت 5 > سم ا 2 3 مجع مم6 ممما |- ]اك - )| إلدانه- _سا- اقيق 0 
ا ام سيم اأخجم عمد عمد || ل _ مجو امو جع | ل لذ امتهم | - مدع وعدم 89 | 32585 هد هد عه [حه-ت]| 2 0 ان 
ِْ ومشفع كلاه ! واد اع مس اه امع مواام 8 اك ق 
الإسم 1 )+ 2م 
جدول كشف الرواتب ا لل ا 00 | 
| 1 ب ل رح سو ل ا ا ل الاستقطاع_ || 
20 ال-0 60 180-75 
6مامع برط -_ 150 | 2300 
6 ا 160 100 3000160 0 40 0 50 120__| 
! 120 75 720-26-1 520 1 
ع 5 
- اختنة كد نين 25215113-57-9010 6 ْ 
ل 2ي م م اال ‏ ال0 
0111م مع 
و لان اإناتكا 
ا 9 ...اأقامو أملا ؤعهم2 
.شال سوماويت 
امع ]| [. 6ه )] 
15 | 
_ حو 3 0-7-7 يق 
* 5 © عمماعيه0 هالا امعابعم ‏ هلة 0‏ كقاناتم ؛ناميرهاعودم ‏ عوط | سمب | سل 
د 2 ب ع3 سخ او ود 4 2- 0 لي للد شخت لس 3 يس اك ليله ل 
8 همع :8 غزهك لعتعطتتة +105 و 0 ا || . مه - 5| «ممعهعو» 3 لفك لسكدكم |دة-شاااعته ||« ويه مده سدم يل ا 


المحاسب 
عامل 


فيقوم برنامج الإكسل تلقانياً بإظهار الأسماء التي تبدأ 
يحرف الميو وإحماء الأسماء الأخري. 


5 © #مةاعيع0 ممالا معاقة هلهم كسانسمع بمررماعودم ‏ كعوصط | »صمي | 


0 3 ع6 مع مدلا تك | |- هو« ]| - ع 2 إحىا مما 3 ع 6 
اد د 2000| مده عمد || نع عمد امومتوع | لق فك ترسف | - ست د «معدقة | 3582 ]له هد ع| | [حه ده ] عتم ]ده تمده ]| ميم سمي 
ِ ومؤلوع || كلام ا 51 0 عع طسنلة 5 أمعمموالم 2 0 5 عوطم 0 ا 
3 الإسم 2 3)- 2م 


و تع مسحو سكعو المعو موتعووة ممككي اككككة | كه ٠‏ 


1 خا د 


2 ع لعنوان. -] الوظيفة [-]المرتب [-|العلاوة ||الإستحقاق |-|الضريبة |-]التأمين إ|الزكاة2 |الاستقطاع ) 
المدير 232000 20 120 23200 130 
ا نائب 2 52 37د 1 5 1 5 30 40 50 120 


520 
-22 72 2 كم 6 2 24 


دنان 10 مه نى 


تسصسكلا 


كك لا لعاء التصعيي نه نهومر بالتالي: 


نضغط علي الزرتحديد وتصعيم (0عغ11 300 5006) كم 
إضغط علي تصعيي اع لتنجعل التصمفين غير ممعلي» 
وتعود بيانات الجد ول كاملىي كما كانت . 
© مثال(2) فم بتصصيي بيانات الجدول بحيث تظهر 
فقطط أسماء الموظعين الذين مرتباتهم أحكبر من 450 
جنيهاً؟ 

الحل 


أولآ نقوم بعمل تصعييٌ بالضغط علي (60ع151 300 506) 
ثم تصفيت |1 فتظهر الأسهم أعلي جميع الأعمدة 
المحدد. 


شم نضغط علي السهم أعلي عمود المرتبات ونختار 
تصطيي أرقام (0عغ1511 6»أ5مالالا) ثم نختارأاحبرمن 
(مقط1 عع31ع:00) فتظهر نافدة جديدة نحتب فيها الرقو 


0 ثم موافق )012 


1 | عمرواعيم 0 معالاض. امم مغدم كهانسموع أنامترقا غودم اع كما عممم 


3 رحد َ 6 1 1 _-_- 
ك3 4 سعممية 2 5 ا بست "5 3 - - اقع)عمع6 4م موللا ةك ||ء- وما ٠ه‏ !كا - >ة) إ'م ثخماا- 11+ اقايض م ع ا 
7 ا 2ق : ل 1 لظ - لامه6 وك ا 
دماء 2 )م5 9 أقصوع عاعاع0 أبعوما أاعع ؛أقصممع اقمملءالممع في || و وق - © | - عام ةعول فق اع 2 35 5  .‏ . -جشة )|| جما 0000 عغاووم 
«عماعك + بعالم +ئةع0 ف - 3 : > وعاك + عاطو1تكة > وما تقجروع 13 5 واه ا 4 «|- ١|‏ --لا لل اك" 50 


وملازاع كااعع 3 النتانا 0 قنقهطمان 


“عاع دقل عاوكف بزرد أمعوعممع, مذ <( عونا 
وعاعةءقلل أو معابعد بزارة اأمعوع بمع, مذ * عونا 


[-2».] لععم)] 


أكثر من 450 جتيى. 


ذنى 4 مواد - 9-1 | + 57 ل 1 : لقرعمع6 1مملاتك |« سم ||«ج |!ه د 55) انم نما + إاداء اقيم 0 8 ْ 


لام0© لوك 


دماء 8 4و5 ليف دم اع ااع6 ؛قسمميم اهدهنالمه اللي ثري" || .و يله - | - عامع 8 عوععاا لق اك :| د تا -2 > - )||- 8231 لماو ادبن" 2 
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> معاء5 + بعالم > نقعا© فى > وعارك + عاطو1كة > وما فقسمموع 


ومننزلاع وااعع؟ ع5 ٍ ع طسصناا - ع وناك أموع 2 قعقمطمات 


| المرتب 
المدير 23000 
|المدير العام |6000 480 300 6780 
إنائب المدير_ |2000 )160 100 2260 
1500 |1695 


© ويتمس الطريفقىي لالغاء التصميي نقوم بالتالي: 

نضغط علي الزرتحديد وتصهيي (0ع11 300 500) ثم 
إضغط علي تصفيق غ216 لنجعل التصفين غير مفْعَلت) 
ونعود بيانات الجد ول كاملىي كما كانت . 


لعمل تخطيط يظهر الأسماء للموظفين مقابل مرتبياتهم 
تقوم با لتنا لي: 


© > 


1) تقوم بيتحديد عمودين: عمود الأسماء وعمود صافي 
المرتبات. 

© لتحديد عمودين غير متجاورين نقوم بإاستخدام زر 
01 من الكييبورد حني يتسني لنا ذلت. 


2) نضغط علي علامم التبويب إدارج 16/ع05| كم مخطط 
عمودي 0مانا اه ثم ثنائي الأبعاد 0(الاامع2-0 فيظهر 
المخطط العمودي علي الشاشيٌ ويمكننا أن نصحصرت 
مكانن في أي منطقةٌ في الورقنٌ كما يمكننا تغيير 
ألواني واشكا لى. 


تلدع طعاره /الا اعع»5 ع01116 أمكدى ابا ببعلا 


: 
مع بدت 1 

ا © ا )عمماع مم يدع زلا كنا قوم ةناوع أنامنزقا عودم 1 عمرويا ” 

50 د 3 3 0 يللد ب 1 08 
31 24 8 0 .2 م 20 2 5 لكا مه 
ادطنمزك لعزظ0 ع#نأقوواك أنشغلرهلالا 'علوءع 144 :016 يعلاقءع5 وعيمض ونا عام عمنا أشانةه5؟5 وعمقطك مال عنىزم عاطو امام 
+1106 ب لت 8 >* 16 >0 9 رق له كزان الس 9 نك 
164 1 3 م16 أؤسالا وعاظةآ1 


في 7 - 2 
الاالاقا........ . 0 2 ع 3 اكه 
جدول كشف الرواتب ١‏ 
1 الإسم العنوان الوظيفة المرتب الحافز العلاوة الإستحقاق الاستقطاع 
0 محمد العاصمة المدير 2000 20 130 232300 1530 2310 
4 أحمد بحري المدير العام _ |6000 450 300 6)50 360 620 
5 امدثر أمدرمان نائب المدير_ |2000 160 100 2260 120 2140 
6 أمصطفي- أبحري المحاسب > |1500 120 75 1605 520 1605 
|7 أأمجد شرق النيل- إعامل 100 8 5 113 6 107 
| 8 محمود العاصمة 2 إعامل 400 32 20 452 24 428 
7 13000 
ع30]ع/الم 2166.667 
١/1“‏ 6000 
ااا 100 


ا 0 01 + أنامنزة ا وواءع2 )#مماع رمم بع 1/1 العم غ03 تنا أنامازها عودم 1 نانفا 


5 ؤ 0-2 116 4 8 ١‏ 
0 : لزه طظ ه لاه لظاءلره ااه ل|] :ما اا لظاضا) جا مسو 
انلكا كعاب5 انوك كأنامترها أمهدل 10" م1 
- مه 6- 602 
6 0 3 ظ 3 ! | 5 | 1 ل كلسح سينا 

الوظيفة 2 |المرتب الحافل 

سير |3000 240 الصائي 

المدير العام /6000 0 8000 

نائب المدير أ2000 160 


المحاسب |1500 سي 
عامل 100 8 ومن 


1 عامل 400 32 
+١ 0‏ 
10 0 13000 م : : 1 : 23 بد 


1 ©306/عء/لهة 2166.667 محمد أحمد مدثر مصطفي أمجد محمود 
12 اما 6000 5-5 
13 لأااااا 100 


الطالب ود رجدي؟ 


اللحل 
1) نقوم بتحديد عمود الأسماء للطلبيّ وعمود الد رجات. 


2) نضغط علاممي التبويب إضافي 0550| ثم نختار خطي 
عمنا ثم ثنائي الأبعاد 2-0106 فيظهر لدينا المخطط 
البياني علي الشاشىن. 


عمماعبعم معال/ا ندع العم قاأة0 ك اهرمع أناهنزقا غعوة 5‏ | أعرما كنا 


0 (ها 20 4 5 ل © 0 نايت 2 من شن قم ١‏ 5 من 0ق اما ل 12 


امطسره؟ معزم0 وح رن بيسييا لوسي 12 اوناع مرق عسي حيتفت 0 بن دنا --- 50131111 5 5 ع نطق ام ١‏ عاطو1 عاة 01 
004 8 2<«رم8 


1 كعامنا 0-86 وعاط19 


7 0 ع عا 


...ك6 ميز؟ ودع الم 


5 5 5 0 


ا ١‏ 0 5-5 لكيوي< كش علاة5 
. سحسم ا ماسامع م8 ١‏ عأواممع1 سمج 


الصورانلالبي: 


حرق 
3 


10 مجم | ابا رطللء 
1 ||" © | 5-2 5-5 0 
ب 
8 56 © 536 عاء5 لكك كف /1ة 5‏ عومقل) 
إمعة! ينانا المع دمع عأواممع1 عمررز1 ددع 
5 


00 
هغدم 


الدالس | (إذا كان) 


#© مثال: قم بكتابن التقدير للطلبي وفماآً للنا لي: 

1) ذا كانت درج الطالب أحكبر من أوتساوي 90 ممتاز 
(6) 

2) ذا كانت درجث:ْ الطالب أحكبر من أوتساوي 80 جيد 

جداً (8) 

3)ذا كانت درجثْ الطالب أحكبر من أوتساوي 70 جيد 
)6( 


4)إذا كانت درجن الطالب أكبر من أوتساوي 60 مقبول 
)0 


5)إذا كانت درج: الطالب أكبر من أوتساوي 50 نجاح 
(ع) 
6) باقي الد رجات» رسوب (2) 


الحل 


نقوم بكتاب: الصيغت التالين لحل جميع ال (6) أسثئلين 
التي في الأعلي في خليت التقدير للطالب الأول: 


((((("ع" ,"ع ",0< 60,"0",16)02-<6)02 ,"ع ",70-<02) ,"8 ",80-<8",6)02م",90-<1)02- 


5 © )عمماعنهم امع الا لماعم عغقم كةانالرهع أناملزها غووم أمع كصلا أ تلننانافا 


/ 9 -صسعداريم 2 4 2 / ٍ' 0 3 م 10/6 | |-.وم || -جدااك > )| إعمهما + 2 
عت ممم ١‏ 1 1 5 ا 2 0 4 1 00 اكوم 
مام ع8 1زم5 5 أقاضووء غاعاع 0‏ اعنم الح أمصهء أقوماء فوم يه 0 عأمع© ث عوءءلن تف © *2ة| |3 © -١ 2١‏ ة - وا ٌ ّم 8| 8 ع 
علعاء؟ + عاك > :068 فى عارك > علطو كة + وما أمقصبوء تسصح ايسا لمستتتطنلة 8 11 4 |#م ع كك ك6 نئلا 0 مام +011 : 
وولغااع ئااع© 5عارزا5 : ع طلونلا أحءمرموالق 0 ناكا 03 فكقوطماقت 


((((("ع","ع",82<>50)عا,"60,"0-<82)عا,"",70-<82)ا,"80,"8-<82)عا,"90,"8-<82)ع1- اعثر ”يد ينا «) + #رويوملا 


م متشي 02 - 3 7 بم ١‏ 1 


"80,"8-<82)| ,"لم" 90-<82)ع|- 
,"60,"0-<82)ع|,"70,"0-<82)ع| 


شم نضغط )0162 من الحي بورد ليكتب لنا تقدير 
الطالب الأول كما بالصورة التالبي: 


* مه آ #© ]ع مماءنع م لمعا/اع. ‏ لعابعه 23 35انام1 
<< || اس 50 2 || 01 0 5-7 2 11-1 
3 4 2 | 8 >6 ملعم كل ا ع 97 اتعمع6 000 1 5< 5 ترم - 
1 ْ 2 
ة لداع 5 م5 9 أقمممع عأعاع0 غرعوص1 اام قمع لفهصملؤتلممء امي هيك || وا يزه - > عمجمعع بق 10 ١‏ حت حتر اا ح ج|) إق ّ 
جمعاع5 +معتازع > و0 فى 07 32 3 > كعاب5 + غعامة1 كه + ومغافمرمع 53 | لفنتايت 9 | ا 8 ا 5 1 ةث- 0 


وملغالع !| ؤااع6 5ع اا5 د ععطصنلا 1 أمعموونام ص 


را ع 5 6 ١‏ 
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كم بإستخدام التعبكئم التلقاتيي نعمم المعادلي علي 
جميع الطلبت أنظر الصور التاليت: 
طش 2 سد 2-6 :5 كسا 3 كل 57 ع _- أميعمع6 124 مق 


3 500 2 4زه5 انك 0 2 أاغ© +قوعميم اهمهةلاالمهة6 ]و 5 > +عأمع) يث عو 
«ععاءع5 + ماع 0 ِ - كعارة5 > عاطة1 كة > وما ؟قوموع الله 8ذ|| « 96 - 5| 9 
ومنقافع _ ا لاع 1 كعارط5 ل عمسلل اام 


(إلال"ع",*ع",50-ددة 


را 5 حٍ ْ 8 


سهم التعبئة التلقائية 


ف 9 0 - 5 م كا 2-2-7 2 |* لهعمع6 5557 


3 500 :8 14ه5 للاسناتيا عد 1 أاغ© ؛قسرمم اهمملاالمهة >]ى 3 أمع© ب عن 
«ععاء؟ +بعزناع - 9 ني - جهازة؟ - ماطة] كه + وضع موي20 51 كك || . 9 ||| -ى 0 
' ودنع كا ل للتلميوحب أعضسس» ل 


((((("ع","50,"6-<ددة 


9 حِ 0 58 
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ع مماع نهم معلا لمع امعع قأةم تاروع أناملزقا عووم عوط 


-5 - أمعمع6 و لاتق | |- عد |إ«جة اهو د )| زعم ثها - 11ا- ادلم هم 

دك م0 ورك 
اع ع أقمماءتهممع 5 2 3 ب اع + 0777 | 100 .0 لق ووم 
مسي ساس 5 || ٠‏ 50ح قا - ممع معو | |6 عقا هه 2 2 اده -< 88-١!‏ !> لآ 4 8ا بببوميرى, ون عائة 

1 “#طوننة ما امع لولم 9 أممع 1 مكدوطما0 
((((("ع","ع",50ح-<82)ءا,"60,"0-<82)ء,"ع",70-<82)ء١,"80,"8-<82)عا,"مة",0و-<82)ع1-‏ ين - 6 


8 مثال (2): أحسب الحافز للموظمين كا لنا لي: 
1)إذا كان المرتب أكبر من 350 جنيه الحافز 920 من 
المرتب 
2) ذا كان المرتب أكبر من 300 جنيه الحافظ 9017 
من المرتب 
3) باقي المرتبات الحافز 9010 

الحل 


لحل جميع الأسثئلنٌّ السابقت بإستخدام صيغتن واحدة 
نكتب بإستخد ام دالي ]| : 


((3*1090ع3*1796,6ع,11)03<350,63*2090,163<300- 
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95-6 ع مواء رهم بعالا سمعابعم ووم كةانه6 2 4لملإقاعووم عوط | عصمير 


خش > سنكم نه 2 : 35 ك3 : 83 51 حم | إمحج أن أ 
ذان 9 هد 1 1 لك 6 11088 | |-ه احج |زءو > ك5 | إخميعمم - 1 5 ع ا 
در |3 - 17 0 حب . 
: ممع ممه عمد || اع دمع اموم فوم ||إوكه لوك زم قات هذ || - ممع هءوم 33 ١‏ (95 3[)32ه 2 ©) | ها )| 8 |[ ل 8 يرم عنم 
6ك - +131 5ه 4 ١‏ عأماوء أمونهع آر 5 
ومتؤاوع كااع©) 5/5 ع طوانا؟ رواش أوموع 7 معدوطاما0 


((12)63<350,3*2096,1)63<300,3*1796,3*1096- ا عر “يد كا > «مروي0ماا 


1 ١ لم‎ 7 - - 


ل 


بعد الضغط علي )غ016 سيقوم يحساب الحافر للموظف 


و 


الاول كما بالصورة التاليين: 


*« م ا #© #مماءيهم ‏ مسعالا لاعامم ‏ هاون كمانسمع ألمرشاعودم ‏ #يورطط | عصمير 
/ شر + سنكمديمم ع 2 + وو | رد د بس 7 مص 2-0 > 77 
هه 1 0 | 3 اععمع6 مه لات |- ور || - 3 + 11+ ادايظ 
2 - 511 2 و كا ل لد عسات ||-< ١ك‏ الم لها ا 
15085 قاأه5 5 أقورهة6 عاماء0 أرعكما ااغ كأهدهم؟م اقدمةلءالمه ب !| و - | *ععباممعة 5 الاء زه || 4د هلد جد | -|١‏ - جا ا- > 07 ( عاؤووم 
لماعك + ملاع > )و0 فى - 0 : *وعارك + عاطو1كه > وماغتمهممع 3865| 5*6 5 ا عت 6 |83 ||--قا ١‏ ل لك" 5 
ومناااع اع وعابا5 03 طوسلا 8 لمع صصوالة 1 أضصوع ا نوعطم ان أ 


1 


| ع + 04 


ع ع -" ل ١‏ 3 


بحري 150 ]| 0 | 


كم بإستخدام التعبكمٌ التلقائيي نعمم المعادلي علي 
جميع الموظفين انكر الصووالتالى:: 


* 5 - © #مماعت 0‏ نوالا معليمم كلقن كهانسوع ؛نامرماعوودم ‏ ؛يعكط | #صمير 
فى أ معدو -ّ ا 0 2 6 7 / 6 م 5ك |إع ور ادرو اك عد 2) |عى عم . * اقايظ د 
3 2 8 ا 2 ك5 و 2 مقع مع موءالاءك | -«ااكد عد م خم 11 و ال هك 
يت دماء :8 ؛أره5 > أقلووء عغاعاع0 أبعكما اا أقصمع لقدةلءالممع 0 ه- > بعأمعع 3 57 ا#اء ةد 24د > ع 2 . -جث. | |- 3 أ 58 عاوكوهظ | 
>ممام5 + عالط > اقع1© ل 4 + 3 > وعارا5 > عاطو1كة > وما أقهموع د 586 || 5 5-00 عد ع 2 كد 5 2 ذه - 1-9-5 2ه عاماوم أموروع #ز 0 - 
وقلالاع نكا ع5 1 ع ظنلا 1 امع لمصوالة 3 الننا 1/ منقوطمان0 
((3<300,3*1796,3*1096ع)١,3<350,3*2096ع)ع1-‏ اغال - 03 


5 5 0 لا ١‏ ع 


أحسب الصريبي للموظمين كالآتي: 
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1)إذا كان المرتب أكبرمن 0 الصرييم 902 من 
المرتب 


2خ كان المرتب يساوي 350 الضريبنّ 91 من المرتب 
3) بافي المرتبات ليس لديهم ضريبني ومعميين منها 


الحل 


((3*090ع,3-350,63*196ع)11)03<350,63*296,15- 


8 © - 00 #مماعء مم بنع الا امو العم كانتا كلاداتتنهء أنامنزقا عودم فردالنا! فلن 


/ - بكوم ع ا لخم 2 ا د 1 0 5-5 ٠حححم‏ إده عات 3 ا 
لآ م |0 _ 3 ١‏ امعمع6 ١‏ امه لاتك |- و || ١مو‏ ||ك > كلأء اقاتظ 
7 > الم [ه ب الور لع ححا تابه لفيا مه وف 1 
ع3 60" .8 4مك أقلره؟ عاعاء0 أيعكما اا كفصممةع اقرده المه) *||.و - | * بعامعح نة عوءء1 3 ا 1 - - بجث راء الل 0 ' : وم 
نماع5 > رعذاس - :063 فى 0 3 3 + وعارة5 > عاطقاكة > ومتلتقجرمع 8 ناتس يات ع 2 يت انلك « )| - 1-١8‏ 5514 غ3 م5 
ومتذاقع 0 0 ؛عطصنلا 1 4ع لاله 1 انا 1 0ق هام 


ء 
((03-350,3*196,63*096)ع1)03<350,3*296,1- | عكر ©- 3م ) 


1 ١ با‎ " 8 - 


5 تم بحمد الله وتوفيقت ©7515 
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